COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS - CVM

1.DO OBJETO

Contratacao de pessoa juridica especializada para prestacao de servicos de organizacdo do
evento Consolidacao das Iniciativas Estratégicas, a ser realizado na cidade do Rio de
Janeiro, em data a ser definida, compreendendo as fases de organizacao, execucdo e
acompanhamento, disponibilizando os servicos relacionados nos Anexo I — Especificacao
Técnica e Anexo II - Planilha de Composic¢ao do Preco.

Item Descricao/Especificacao | Valor total maximo
1 Organizacao de evento R$ 35.703,92

O evento devera ser realizado em hotel da categoria luxo ou superluxo, ou conforme
classificacdo da versao atualizada de publica¢oes especializadas e reconhecidas (fontes de
referéncia da classificacdo, tais como o “Guia Quatro Rodas”), localizado no centro ou na
zona sul da cidade do Rio de Janeiro, e destinado a um ptblico de 130 pessoas, que devem
ser acomodadas, em sua maioria, em 13 mesas redondas.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Os servicos a serem contratados tém por finalidade promover o Workshop de
Consolidacdo das Iniciativas Estratégicas, parte integrante do projeto “Atualizacdo do
Planejamento Estratégico da CVM”.

Em setembro de 2017, foi dado inicio a atualizacao do Planejamento Estratégico da CVM
2013-2023, com o objetivo de atualizar os objetivos e iniciativas estratégicas e priorizar
programas e projetos estratégicos para a consolidacdo de um portfélio estruturado e focado
no aumento da entrega de valor para a sociedade, a partir da construcao da cadeia de valor
da organizacao.

O projeto foi segmentado em trés ondas, sendo elas:
12 Onda - Elaboracao da Cadeia de Valor CVM
2a Onda - Revisao dos objetivos e iniciativas estratégicas

32 Onda - Construcao do Portfélio de Programas Estratégicos

Como a participacdo da Alta Administracdo e dos demais gestores € essencial na formulagao
da estratégia e em sua execucao, foi previsto a realizacdo de um conjunto de reunioes de
trabalho, tanto para a construcao da Cadeia de Valor, quanto para a revisao dos objetivos e



iniciativas estratégicos.

A primeira onda do projeto foi concluida em novembro/2017 e estamos em fase de
conclusdo da 22 onda. Nessa etapa ja foram realizados 3 (trés) eventos, faltando apenas a
consolidacdo das iniciativas estratégicas. Para tanto, € essencial a participacdo de todo o
corpo gerencial da Autarquia e de representantes do corpo funcional, perfazendo um
contingente de aproximadamente 102 servidores, sem contar com os organizadores e
facilitadores da atividade.

Uma vez que a CVM ndo dispoe de espaco que permita a reunido desse niimero de pessoas
acomodadas em layout que permita a discussao e troca de ideias, faz-se necessdrio a
contratacao de ambiente externo, com os equipamentos e servicos técnicos adequados.
Além disso, a CVM nao dispoe em seus quadros servidores capacitados para a prestacdo dos
servicos técnicos demandados, bem como dos equipamentos necessdarios.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos descritos neste Termo enquadram-se na categoria de bens e servicos
comuns, de que trata a Lei n° 10.520/2002 e o Decreto n° 5.450/2005, por possuirem padroes
de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado,
podendo ser licitados por meio da modalidade pregao.

3.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271,
de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a drea de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.3. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

4.FORMA DE PRESTA(;AO DOS SERVICOS
4.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

4.1.1. A data de realizacao do evento serad definida por ocasido da emissdao da Ordem de
Servico, conforme modelo constante do Anexo III do presente Termo de Referéncia, que
poderd ser encaminhada ao preposto por meio de mensagem eletronica.

4.1.1.1. No caso de contato por meio eletronico, devera ser utilizado endereco eletronico da
contratada informado no ato da assinatura do contrato.

4.1.2. A ordem de servico serd emitida pelo fiscal do contrato com antecedéncia minima de
20 (vinte) dias corridos antes da data prevista para a realizacdo do evento.

4.1.3. Com relacao a locagdo do espaco fisico para a realizacao do evento, os prazos serao os
seguintes:

4.1.3.1. A contratada devera encaminhar ao fiscal do contrato 03 (trés) opcoes  de espaco
(hotel) em até 04 (quatro) dias corridos ap6s o recebimento da ordem de servico;

4.1.3.2. A definicdo do local (hotel) pela CVM se dard em até 04 (quatro) dias corridos apds o
recebimento das propostas, podendo ser solicitado pelo fiscal do contrato visita aos locais
propostos;

4.1.3.3. A comprovacao de locacao do espaco (Hotel) se dard no prazo de 05 (cinco) dias
corridos ap6s a definicdo do local pela CVM.



5. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
5.1. A demanda da CVM tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.1. O evento é destinado a 130 participantes, que deverdo ficar acomodados conforme
especificado no Anexo I — Especificacao Técnica;

5.1.2. O horario do evento estd previsto, a principio, para ocorrer de 9:00 as 18:00 horas;

5.1.3. Alocacdo do espaco devera ser em hotel proximo a sede da CVM e de fécil acesso
(centro ou zona sul), tendo em vista que alguns participantes virdo de Sao Paulo no mesmo
dia do evento;

5.1.3. O local do evento deverd estar organizado na forma solicitada na Ordem de Servico,
com todos os equipamentos instalados e materiais solicitados disponibilizados, no
minimo, com 1 (uma) hora de antecedéncia do inicio do evento;

5.1.4. Nao podera haver cobranca de quaisquer despesas referente(s) ao(s) servico(s)
executado(s) em dia(s) que ndo seja(m) o(s) de realizagdo de evento, quando necessarios
para sua realizacdo. Dessa forma, a CVM ndo pagara por bloqueio de auditério (ou outro
espaco necessdario ao evento) para permitir a montagem de véspera ou na madrugada do
dia do evento.

6. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A execucao dos servicos sera avaliada conforme metodologia estabelecida no
Instrumento de Medi¢ao do Resultado (IMR) constante do item 8.6 deste Termo de
Referéncia.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. O proponente deverd ter certificado vélido de cadastramento no Ministério do Turismo,
conforme artigo 22 da Lei n° 11.771/2008, demonstrando estar autorizado a prestar servicos
de organizacao de eventos.

7.2. O proponente deverd comprovar aptidao para a prestacao dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto da contratacdo, mediante a
apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove a realizacao de, no minimo, 1 (um) evento de natureza
corporativa para um publico igual ou superior a 100 (cem) pessoas.

OBS: Entende-se por evento de natureza corporativa aquele voltado para empresas ou
instituicoes, publicas ou privadas, com objetivo de atender necessidades internas ou de
clientes e que ndo tenham majoritariamente cardter de entretenimento.

7.3. Os atestados de que trata o item acima, deverao conter, preferencialmente, nome (razao
social), CNPJ, e endereco completo da contratada e contratante, as caracteristicas dos
servicos realizados, a data de emissao, nome, cargo, telefone e assinatura do responsavel
pela emissao do atestado.

7.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

7.5. O licitante disponibilizard todas as informacgoes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN



SEGES/MP n. 5/2017.

7.6. Os requisitos para comprovacao de capacidade técnica listados acima se justificam
dadas as condicoes dos espacos disponiveis na cidade do Rio de Janeiro, onde serda
realizado o evento, compativeis com as necessidades requeridas (tamanho do salao,
proximidade com a CVM, precos praticados).

7.7. Os requisitos para comprovacao de capacidade técnica listados acima estao em perfeita
consonancia com a Simula TCU n.° 263/2011.

7.8. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

8. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTOS

8.1. A Gestao da execucdo do contrato e a fiscalizacao técnica serdo exercidas pelo mesmo
servidor, denominado fiscal do contrato, e pelo seu respectivo substituto, devidamente
designados pela Superintendéncia Administrativo-Financeira — SAD, aos quais competird
acompanhar, fiscalizar, conferir, avaliar a execuc¢ao e dirimir as dividas que surgirem no
curso do contrato, bem como realizar as atividades relativas a instrucao processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacao dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam alteracao, pagamento, eventual aplicacao
de sancdes, extincdo de contratos, dentre outros.

8.2. A contratada deverd apresentar, na data da assinatura do contrato, nome e telefone de
um profissional da empresa, o qual atuard como preposto, conforme disposto no art. 68 da
Lei n° 8.666/93.

8.3. A forma de comunicacao entre a contratante e contratada sera preferencialmente por
correio eletronico, sendo que toda a documentacao em meio fisico a ser apresentada pela
contratada deverd ser entregue no protocolo da CVM, localizado no 2° andar de sua Sede no
RJ, para tratamento via escaninho virtual.

8.4. A forma de medic¢do do servigo para efeito de pagamento serd realizada conforme a
seguir:
8.4.1. Recursos Humanos: A contratada, na execuc¢do dos servicos, deverd disponibilizar os

profissionais definidos na secao I da Planilha de Composicao de Precos, Anexo II do Termo
de Referéncia;

8.4.2. Equipamentos: A contratada, na execucao dos servicos, devera disponibilizar os
equipamentos constantes da Secao II da Planilha de Composi¢ao de Precos, Anexo II do
Termo de Referéncia;

8.4.3. Material de Apoio: A contratada, na execuc¢ao dos servicos, devera disponibilizar os
materiais de apoio constantes da Secao III da Planilha de Composicao de Precos, Anexo II
do Termo de Referéncia;

8.4.4. Alimentacao: A contratada, na execuc¢do do contrato, devera disponibilizar o servigo
de alimentos e bebidas enumerados na Secao IV da Planilha de Composicao de Precos,
Anexo Il do Termo de Referéncia;

8.4.5. Locacao de Espaco Fisico: A contratada, na execucao do contrato, devera
disponibilizar Espaco Fisico, nos termos do item constante da Se¢do V da Planilha de
Composicao de Precos, Anexo II do Termo de Referéncia. A nao disponibilizacao do espaco
fisico caracterizara inadimplemento de todo o contrato;

8.5. Na impossibilidade de prestacdo de quaisquer servicos demandados pela contratante,
fica, a contratada, sujeita a aplicacdao das penalidades dispostas no artigo 87, da Lei n°
8.666/93.



8.6. Como instrumentos de medicao de resultados (IMR), para fins de afericdo de qualidade
da prestacdo do servico, serd utilizado o seguinte indicador:

Indicador

1 — Realizacdo do evento conforme solicitado na ordem de servico

Item Descricao

Garantir que o evento seja realizado conforme solicitado

Finalidade ) .
na ordem de servico, com todos os itens entregues.

Obter pontuacdo igual ou superior a 95 pontos na lista de

Meta a cumprir P
verificacdo do evento.

[nstrumento de Evento, Ordem de Servico, Lista de verificacao.

Medicao

Forma de Acompanhamento por meio de lista de verificagdo prévia,
concomitante e posterior ao evento pela fiscalizacao

acompanhamento

técnica.

Mecanismo de

. (itens atendidos/itens solicitados) *100 = X
calculo

[nicio de Vigéncia [Data da execucdo do servico demandado

Sera aplicada glosa equivalente aos valores totais dos
servicos ndo prestados, independentemente do resultado
deste indicador.

Faixas de ajuste no
pagamento

Sancoes X < 95% = multa de 5% sobre o valor total do contrato.

9. DO INICIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS
9.1. A vigéncia do contrato serd de 120 dias, contados a partir da data de sua assinatura.

9.2. A execucao dos servi¢os serd iniciada a partir da emissao da Ordem de Servigo prevista
no item 4.1.1. e deverd ser concluida em no méximo 90 dias, desde que o eventual
adiamento da realizacao do evento ndo torne insubsistente o interesse da CVM na
realizacdo do servico objeto do contrato.



10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préoprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, se aplicavel;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condicoes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.5. Efetuar as retencoes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/fatura de servicos
da contratada, em conformidade com o item 6, ANEXO XI da IN n° 05/2017.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia
€ em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

11.5. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual — EPI, quando for o
caso;

11.7. Responsabilizar-se por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a contratante;

11.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

11.9. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a contratada
relatar a contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcao;

11.10. Relatar & contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;



11.11. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;

11.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

11.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.15. Apresentar, caso seja solicitado pela CVM, comprovacao de pagamento dos
fornecedores no contrato, a qualquer momento apos a realizacdao do evento.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Fica autorizada a subcontratacdo dos servicos de alimentacao, servicos técnicos
especializados e locacdo de espaco fisico, devendo, a Contratada estar apta a apresentar,
quando solicitado, os documentos que comprovem que as eventuais subcontratadas
atendem as condicoes de habilitacao juridica, fiscal e trabalhistas previstas no Edital da
licitacao.

12.2. E permitida a subcontratacdo de atividades que nao foram supramencionadas, desde
que previamente submetidas a Contratante, que podera condicionar sua anuéncia a
comprovacdo de que as potenciais subcontratadas atendem as condicoes de habilitacao
juridica, fiscal e trabalhistas previstas no Edital da licitagdo.

12.3. E vedada a subcontratacdo da coordenacio e supervisdo do evento.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/por outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condicoes
do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administra¢do a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacao
da conformidade da prestacao dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei
ne 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

14.2. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execuc¢ao dos servicos e do contrato.

14.3. A verificacao da adequacao da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos aspectos mencionados no
art. 47 e no ANEXO'V, item 2.6, i, ambos da IN n° 05/2017.




14.5. A fiscalizacao do contrato avaliard constantemente a execuc¢ao do objeto e utilizarad o
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto item 8.6, ou outro
instrumento substituto para afericao de qualidade da prestacdo dos servicos, devendo
haver redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a Contratada:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utilizé-los com qualidade e quantidade inferior a demandada.

14.6. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacdo da prestacao dos servicos.

14.7. Durante a execuc¢do de todo o objeto, o fiscal do contrato deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo
intervir para requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

14.8. O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacao da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizada.

14.9. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria Contratada materialize a avaliacao
de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

14.10. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

14.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as san¢des a Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

14.12. O fiscal do contrato poderd realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servicos.

14.13. O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do
art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.14. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha sua relacao
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacoes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

14.15. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.16. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de san¢oes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.



15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

15.2. Para fins de recebimento provisorio, a contratada, no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis
contados do término do evento, deverd apresentar, aos cuidados do fiscal do contrato,
planilha detalhada, que deverd conter:

15.2.1. detalhamento de todos os servicos prestados e materiais empregados;
15.2.2. precos unitarios e totais;

15.2.3. eventuais ocorréncias;

15.2.4. outras informacoes que julgar pertinente.

15.3 Os servicgos serdo recebidos provisoriamente quando da entrega da planilha, pelo(a)
responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacoes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado, pelo fiscal, relatério circunstanciado,
contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato
e demais documentos que julgarem necessdérios;

15.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do
recebimento provisorio, ap6s a verificacao da qualidade e quantidade do servico executado
e materiais empregados.

15.4.1. Na hipotese de a verificacao a que se refere o subitem anterior nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

15.4.2. Somente serdo atestados os itens constantes da referida planilha que tiverem sido
previamente autorizados pela CVM.

15.4.3. Despesas extras, como ligacoes telefonicas, somente serdo pagas se
comprovadamente tiverem sido realizadas.

15.5. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servicos, serd
realizado pelo fiscal do contrato.

15.5.1. O fiscal do contrato analisard a documentacdo apresentada pela Contratada e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicard as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas
correcoes.

15.5.2. Atendidas as exigéncias, o fiscal do contrato emitird termo circunstanciado para
efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados e comunicard a Contratada para
que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao com
base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).

15.6. O recebimento definitivo do objeto nado exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520,
de 2002, a Contratada que:



16.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

16.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
16.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
16.1.4. comportar-se de modo inidoneo;

16.1.5. cometer fraude fiscal.

16.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar
a Contratada as seguintes sancoes:

16.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacoes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

16.2.2. Multa de:

16.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdao
unilateral da avenca;

16.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
anterior ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

16.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

16.2.2.4. 1% a 20% sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

16.2.2.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

16.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos.

16.2.4. San¢ao de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

16.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

16.3. As sancoes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, 16.2.4 e 16.2.5 poderao ser aplicadas a
Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

16.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA




1% sobre o valor do contrato

2% sobre o valor do contrato

5% sobre o valor do contrato

10% sobre o valor do contrato

20% sobre o valor do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situacao que crie a possibilidade de
causar dano fisico, lesdo corporal ou
conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

05

Manter funciondrio sem qualificacdo para
executar os servicos contratados, por
empregado;

03

Recusar-se a executar servico determinado
pela fiscalizagdo, por ocorréncia;

02

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacdo formal ou instrucao
complementar do 6rgao fiscalizador, por
ocorréncia;

02

Substituir empregado alocado que nao
atenda as necessidades do servico, por
empregado;

03

ICumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,
apos reincidéncia formalmente notificada
pelo 6rgao fiscalizador, por ocorréncia;

03




Indicar e manter durante a execucao do
7 contrato 0s prepostos previstos no 01
edital/contrato;

16.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

16.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

16.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

16.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

16.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

16.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Documento assinado eletronicamente por Celia Bittencourt, Analista, em
19/06/2018, as 16:03, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS
ANEXO

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACAO TECNICA

A.INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECO

A planilha de custos e formacao de precos (anexo do Edital) é de preenchimento
obrigatério. Em caso de divida ou dificuldade no preenchimento da planilha, a empresa
licitante deverd entrar em contato com a CVM através dos telefones (21)3554-8680 com pelo
menos 48 horas de antecedéncia a realizacdo do pregao eletronico.

Os precos maximos admissiveis para cada item encontram-se registrados no Anexo II deste
Termo de Referéncia.

Nos valores apresentados deverao estar incluidas todas as despesas com transporte,
encargos sociais, seguros, taxas, tributos e contribui¢des de qualquer natureza ou espécie,
salarios, despesas com reposicao de funciondrios em razao de qualquer tipo de licenca e
quaisquer outras despesas ou encargos necessdarios a perfeita execucao do objeto da
licitagcdo, sem qualquer custo adicional, bem como quaisquer parcelas de outra natureza,
diretas ou indiretas, pertinentes a formacao do preco dos servicos, totalizando, ao final, o
custo estimado de contratacao dos itens.

Nao é permitida a formacao de consorcio para disputar o certame, podendo a contratada
recorrer a outros prestadores de servicos para atendimento de necessidades especificas,
sendo de sua tnica responsabilidade, perante a CVM, eventuais falhas que prejudiquem ou
impactem negativamente nos servi¢os contratados pela CVM.

Atencdo: somente serdo pagos a contratada os quantitativos de itens efetivamente
disponibilizados e utilizados/consumidos durante o evento. A conferéncia sera realizada
pela fiscalizagdo contratual logo ap6s o término do evento.

B. SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

1. Assessoria técnica no planejamento organizacional e operacional do evento;

2. Coordenacgdo geral do evento, incluindo participacdo nas reunides preparatorias,
supervisoes administrativa, logistica e financeira;

Assessoria durante o evento, com profissionais especializados;

4. Organizacao, execucao e acompanhamento da preparacdo da infraestrutura fisica e
logistica para a realizacdo do evento;

5. Fornecimento de mao-de-obra especializada para o apoio logistico e operacional no
evento,

6. Preparacgdo e consolidacao de credenciamento e de lista de frequéncia;

7. Identificacgdo, selecdo e locacdo de espacos adequados para a realizacdao do evento, de
acordo com a solicitacado e a aprovacao da CVM,;



8. Fornecimento, através de servicos de terceiros, de todos os servicos que se fizerem
necessdrios como: buffet, garcons, copeiras, recepcionistas e operadores técnicos,
conforme as especificacoes do Termo de Referéncia;

9. Locacado de mobilidrio e equipamentos;

10. Verificacdo quanto ao funcionamento e compatibilidade das apresentacdes com os
equipamentos de projecao e as ferramentas de informatica;

11. Acompanhamento de servicos de montagem e teste de equipamentos audiovisuais,
bem como de todos os servicos de terceiros.

Obs: Nao podera haver cobranca de didrias ou quaisquer outras despesas referente(s) ao(s)
servico(s) executado(s) em dia(s) que ndo seja(m) o(s) de realizacdo do evento, quando
necessarios para a sua realizacdo. Dessa forma, a CVM nao pagard por bloqueio de auditorio
(ou outro espago necessdrio ao evento) para permitir a montagem de véspera ou na
madrugada do dia do evento.

C. DAS LOCALIDADES

1. Para efeito de cotacdo de precos e preenchimento da Planilha de Custos e Formacao
de Precos devem ser consideradas as seguintes exigéncias quanto ao local de
realizacdo do evento:

e (Cidade: Rio de Janeiro;

e Tipo de estabelecimento: Hotel de categoria “Luxo” ou “Superluxo”, ou
conforme classificacdo da versao atualizada de publicagoes especializadas e
reconhecidas (fontes de referéncia da classificacao, tais como o “Guia Quatro
Rodas”). Entendemos que essas sdo as categorias adequadas para um evento
desta natureza com a Alta Administracao da autarquia. Ressaltamos, inclusive,
que nao ha preferéncia estabelecida para a categoria “Superluxo”, ficando a
critério da contratada a escolha entre as duas opc¢oes de categoria.

e Localizacao: Centro ou zona sul da cidade.

2. No caso de indisponibilidade de local no padrao solicitado pela CVM e estabelecido
nestas especificacoes, a empresa poderd indicar um local de padrao imediatamente
similar ao solicitado, segundo a classificacdo da fonte de referéncia que vier a ser
adotada a ser submetido a aprovacao da CVM.

D. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandado
pela CVM, considerando as especificacoes disponiveis neste Anexo I (Especificacao
Técnica) e no Anexo II (Planilha de Precos Maximos Admissiveis).

A contratada serd responsavel pela assessoria técnica relacionada aos servicos previstos
neste Termo de Referéncia.

Assessoria Técnica consiste na prestacao de servicos técnicos de planejamento operacional
e organizacdo de eventos. Deverd ser disponibilizada equipe profissional com experiéncia
comprovada na drea de eventos, cuja comprovacao se dard por carta de apresentacdo
entregue a ao fiscal do contrato 2 (dois) dias ap6s o recebimento da ordem de servico. A
empresa contratada deverd dispor de estrutura fisica e logistica prépria como, no minimo:
sala de reunioes, estacao de trabalho, equipamentos de informatica, telefone, fax, material



de expediente, entre outros, que possibilitem o funcionamento eficiente da empresa, o que
poderd ser conferido pela CVM a qualquer momento ao longo da execucdo contratual.

As atividades de assessoria técnica compreendem:

1.

[ —Y
— O

12.
13.

14.

15.

16.

17.
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Identificacdo do evento em seu aspecto de infra-estrutura, de acordo com definicao
da CVM;

Levantamento do nivel de complexidade;
Sugestao acerca da escolha do local;
Locacao de espaco fisico;

Infraestrutura;

Planejamento de montagem de ambientes;
Apoio técnico, administrativo e de pessoal;
Orgamento;

Selecdo e alocacao de recursos humanos;
Realizacdo de cronograma de trabalho;

Acompanhamento da montagem e desmontagem de toda infraestrutura necessdria a
realizacdo do evento;

Distribuicao de atribuicoes e de tarefas;

Acompanhamento e supervisao de todas as tarefas prévias e posteriores, bem como
durante a realizacdo do evento;

Os custos com ligacoes telefonicas locais ou interurbanos necessdrias para que a
contratada execute os servicos para organizacao e execucao do evento contratado,
correrdo por sua conta. No caso de contatos por correio eletronico, deverd ser utilizado
endereco eletronico da contratada;

A contratada deverd designar representante responsavel pelo atendimento as
demandas da CVM necessdrias a organizacao e execucao do evento contratado, desde
a apresentacdo da demanda até a entrega dos produtos requeridos apo6s a realizagao
de cada evento;

O transporte e o deslocamento dos empregados da contratada e de seus fornecedores
serdo de responsabilidade da prépria empresa contratada;

A licitante deverd considerar em sua proposta de precos a necessidade de
deslocamento aéreo, estadia e alimentacao, do representante da empresa para a
cidade do Rio de Janeiro, para acompanhar pessoalmente todo o evento contratado,
bem como a vistoria e a preparacdo das instalacoes.

SECAOI - RECURSOS HUMANOS

1.

A proposta de precos, valor da DIARIA, deve considerar despesas com uniforme,
transporte e alimentacao dos profissionais.

O item 1 da planilha de composicao de precos, Coordenador de Eventos, podera ser
solicitado, caso necessario, durante o periodo de preparacao do evento. Nesse caso, a
CVM podera disponibilizar instalacoes para a execuc¢do do servico.

Os servicos a serem desempenhados pelos recepcionistas (item 2 da planilha de
composicao de precos), serdo, entre outros: prestacao de informacoes, montagem e



distribuicdo de material, disposi¢do dos prismas nas mesas, assisténcia aos
participantes para apresentacao de questionamentos aos palestrantes,
credenciamento dos participantes. O nimero de recepcionistas indicado na planilha
de composi¢do de precos é o minimo indicado para garantir eficiéncia e agilidade na
prestacao desses servicos.

4. A DIARIA (jornada) dos profissionais é de 8 (oito) horas, devendo ser considerado um
intervalo de 1 (uma) hora adicional, periodo esse destinado ao almoco.

5. Caso seja constatado que o profissional trabalhou além da carga hordria descrita no
termo de referéncia, este fara jus ao recebimento de hora extra.

6. Os servicos com hora extra, quando requisitados pela CVM, serdo pagos conforme
legislacao vigente e serd vinculado ao valor cotado pelo licitante.

7. Ahorade antecedéncia que os profissionais listados em recursos humanos devem
chegar ao local do marcado antes do inicio do evento ndo serd considerada para fins
de hora extra, que serd contabilizada a partir do inicio das atividades objeto da
contratacao.

SECAO II - EQUIPAMENTOS

1. Sistema de som tipo Line Array JBL e mesa digital.

2. Os equipamentos deverao ser entregues, instalados e testados com no minimo 1
(uma) hora antes dos inicio do evento. Assim, a proposta de precos deve considerar
eventuais despesas com locacdo de equipamentos e a montagem do evento em dia
anterior a sua realizacado.

3. Todos os insumos (extensdo, bateria e outros) necessarios ao funcionamento dos
equipamentos e a prestacao dos servicos deverdo ser supridos pela contratada e
considerados na proposta de custos.

4. As especificacoes minimas dos equipamentos previstas na secao I1, da planilha de
composicao de precos, sao condizentes com o padrdo minimo de qualidade exigido
para a realizacdo dos eventos a serem realizados e se referem a equipamentos comuns
e que sao facilmente encontrados no mercado.

SECAO III - MATERIAL DE APOIO

1. O crachd devera ser do tipo reutilizavel para identificacdo dos participantes e
devolucao ao final do evento para permitir aproveitamento pela CVM em outra
ocasido. No crachd constardao apenas nome e area de lotacao do participante,
conforme relacdo a ser enviada pelo fiscal do contrato. Apesar de todos os
participantes serem servidores da autarquia, a identificacdo dos mesmos tem o
objetivo de evitar eventuais constrangimentos por desconhecimento ou troca de
nomes.

2. Os primas serdo usados para identificar numericamente as 13 mesas redondas,
indicadas na se¢do V abaixo.

3. Asespecificacoes do material de apoio estdo de acordo com o padrao dos eventos ja
realizados pela CVM e com o que serd realizado. As caracteristicas exigidas se referem
a materiais comumente encontrados em qualquer fornecedor especializado e
utilizados em eventos com as mesmas caracteristicas dos eventos realizados pela
CVM.



SECAO IV - ALIMENTACAO

Os alimentos e bebidas deverao ser fornecidos no local do evento.

1.

Bebidas frescas e geladas disponibilizada no interior da sala do evento, deverao ser
acompanhados de balde de gelo e respectivo pegador, guardanapos de papel, copos e
xicaras de vidro, dispostos em mesas devidamente cobertas com toalhas brancas de
bom padrao de qualidade.

Todos os insumos, materiais e recursos humanos, descritos nos itens da SECAO IV —
ALIMENTACAO da planilha de composicdo de precos deverdo ser supridos pela
contratada e considerados na proposta de custos.

O preco unitdrio dos itens da SECAO IV — ALIMENTACAO da planilha de composi¢do
de precos € fixo e ndo podera ser alterado em fun¢ao do niimero de unidades
contratadas.

a. Caracteristicas gerais — Coffee break

Todos os utensilios devem ser ndo descartaveis e os detalhes de metal deverao
ser feitos de aco inoxidavel;

Mobilidrio, toalhas e guardanapos de boa qualidade e toalhas na cor branca;

Presenca de pelo menos um responsdavel da contratada, copeiras e garcons,
uniformizados, em quantidade compativel com o servico solicitado;

Alimentos quentes acondicionados em réchaud e os demais em pecas de vidro
comsuporte de metal;

Bebidas quentes acondicionadas em garrafas térmicas e bebidas geladas ou
frescas acondicionadas em jarra ou refresqueira;

Adocante em envelopes, do tipo aspartame ou sucralose, e actcar refinado
especial, em acucareiro;

Guardanapos acondicionados em porta-guardanapos;

Tempo de duragdo de 20 a 30 minutos.

b. Coffee Break (tipo 2 — padrao CVM)

Bebidas: Agua mineral gelada e fresca; café, elaborado sem adocar; leite integral;
chocolate quente; dgua filtrada aquecida para servico de chd; chda preto ou cha
verde e mais duas opcoes de chd em sachés acondicionados em envelopes
individuais e dispostos em caixa de madeira; dois tipos de sucos de fruta sendo
um de laranja; dois tipos de refrigerante sendo um regular e um “zero”.

Comidas: Minipaes de queijo; dois tipos de minissanduiche (sugestoes de pao:
brioche, ciabatta, de graos, integral); dois tipos de salgado assado tamanho
coquetel (sugestdes: miniquiche, mini vol-au-vent, canapé, folheado); um tipo
de minidoce (sugestdes: bolinho, bolo ou rocambole em por¢des individuais,
muffin); salada de frutas em embalagens individuais ou frutas cortadas (pelo
menos 2 tipos).

c. Almogo ou jantar (tipo 1 - padrao CVM)

Servico do tipo buffet.

Bebidas: 4gua mineral com ou sem gés; trés tipos de refrigerante (dois normais e



1 dietético); dois tipos de sucos de fruta, sendo ao menos um natural; café e cha.

e Comidas: trés opcoes de entradas frias (saladas/cremes/mousses); duas opcoes
de pratos principais (peixe, ave ou carne) com respectivas guarnicoes; duas
opcoes de massa com molhos e/ou guarnicdes; como sobremesa, dois tipos de
doces, frutas da estacdo, sorvetes e um tipo de mousse doce.

4. O fornecimento de alimentos e bebidas no local do evento tem por objetivo ndo so evitar
a dispersao dos participantes durante os intervalos para alimentacao, como em especial
propiciar a interagdo e a troca de experiéncias e opinides de forma ndo dirigida,
enriquecendo a construcao de solucoes para os problemas e desafios enfrentados pela
autarquia e facilitando a comunicacao no dia a dia.

SECAO V - LOCACAO DE ESPACO FiSICO

1. Consiste nalocacdo de dependéncias adequadas para o evento a ser realizado pela
CVM, compreendendo: auditdrio, sagudo para montagem de recepc¢ao e
credenciamento, espago para montagem de coffee break e almoco.

2. O almoco serd servido nas instalagoes do hotel, devendo ser garantido que todos os
participantes do evento sejam atendidos simultaneamente e em mesas proximas.

3. A contratada deverd indicar o local do evento, de acordo com as caracteristicas
determinadas pela CVM, mediante a apresentacdo de pelo menos 3 (trés) opcoes de
contratacdo para aprovacao prévia do fiscal do contrato antes de se proceder a
locacdo. E facultada 2 CVM a indicacdo de outras instalacoes, mas, neste caso, devera
haver concordancia da contratada.

4. Mediante justificativa, a CVM podera dispensar a apresentacao de pelo menos 3 (trés)
opcoes de local, prevista no item acima (insuficiéncia de espacos fisicos nas
caracteristicas requeridas para a data do evento ou na cidade de sua realizacao).

5. As 03 (trés) ou mais opcoes de locais exigidas para realizacdo do evento poderao ser
previamente vistoriadas pela CVM.

6. O auditorio devera dispor de 13 (treze) mesas redondas com 10 (dez) cadeiras cada
(estofadas, fixas, sem bracgos), mesa para palestrantes e 4 (quatro) mesas tipo
pranchao de apoio com 4 (quatro) cadeiras estofadas cada. O espaco entre as mesas
deve garantir boa circulacao.

7. Todas as mesas disponibilizadas para o evento deverao estar cobertas por toalha de
mesa de tecido, de mesma cor, limpa, passada e em bom estado de conservacao.

Documento assinado eletronicamente por Celia Bittencourt, Analista, em
19/06/2018, as 16:04, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Tania Cristina Lopes Ribeiro,
Superintendente Administrativo-Financeiro, em 20/06/2018, as 13:15, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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r=1.emeesarm A autenticidade do documento pode ser conferida no site



https://sei.cvm.gov.br/conferir_autenticidade, and typing the "Cédigo Verificador" 0535876 and the
"Cédigo CRC" 1199F2F5.



https://sei.cvm.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0535876&crc=1199F2F5
https://sei.cvm.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0535876&crc=1199F2F5

Anexo Il - Planilha de Composicdo de Prego

Valor unitario Proposta
Item Descri¢do Unidade | Qtde. L. i
maximo Valor unit. | Valor total
SECAO | - RECURSOS HUMANOS
Coordenador com experiéncia na atividade de Coordenagdo, sob a supervisdo do
contratante, responsdvel pela organizagdo prévia ao evento, execugdo do evento e
1 |coordenagdo de todos os profissionais envolvidos, traslados e de protocolo cerimonial, didria 1 RS 283,33
entre outras incumbéncias inerentes ao planejamento, acompanhamento e desfecho do
evento.
Recepcionista devidamente uniformizada, com experiéncia na atividade de recepgdo a L.
2 P , P pe diaria 2 RS 165,00
eventos e no trato com autoridades.
Técnico em informatica responsavel pelo suporte de informatica de evento, com
3 |conhecimentos de Word, Excel, PowerPoint, Access, Linux, manutencgdo bdsica de diaria 1 RS 150,00
microcomputadores, configuragdo de hardware e software.
Técnico em sistemas audiovisuais responsavel pela instalagdo, testes, ajustes e manuseio da
4 ' istemas audiovisuals responsavel pera instalado, testes, aju uset diaria 1 R$ 175,00
mesa de sonorizagdo, do sistema de imagem e video e de gravagdo de palestras.
SECAO 11 - EQUIPAMENTOS
Notebook Processador Intel; velocidade minima 2.6 GHz; 4 MB de Memdria RAM (minimo);
Drive de DVD-RW; Placa de video 128MB (minimo); HD 160 GB ou superior com no minimo
40 Gb de espaco livre em disco; Tela de 15 " ou maior; Saida S-Video para televisdo; Rede
5 Ethernet 10/100 Integrada; Bateria com no minimo 3 horas de durac¢io; Portas: 3 USB 2.0, diaria 1 RS 63,67
conector DB15 fémea para video VGA, Som, Paralela, e PCMCIA. Interface de rede wireless.
Teclado ABNT-2; Mouse sem fio de 600 dpi; Windows XP Profissional ou superior; Internet
Explorer 8.0 ou superior; Pacote Office 2007 ou superior licenciado e atualizado.
Projetor Multimidia tipo datashow, com minimo de 4000 ansi-lumens, incluso cabos .
6 ) P didria 1 RS 399,09
conectores e adaptadores, controle remoto.
Dispositivo portatil passador de slides sem fio, compativel com Microsoft Windows e .
7 |°P P P P didria 1 RS 13,09
Microsoft Powerpoint, com apontador laser.
8 [No break com configuragdo minima: 4 saidas 110 ou 220V, 600VA. didria 1 RS 24,65
9 [Tela de projecdo de 200" (4,06m x 3,05m) com tripé ou pendurada. diaria 1 RS 63,80
Ponto de internet para os computadores da organizagdo , com servigo de internet banda .
10 .p . p. ) & ¢ ¢ diaria 1 RS 98,44
larga a cabo ou wireless ja incluindo os servigos do provedor e cabeamento.
Ponto de internet banda larga wireless ja incluindo os servigos do provedor, no local do .
1 ga wir 2 o ¢ P diaria 1 R$ 107,02
evento, para atender todo o publico previsto (auditério, sala etc.).
Equipamento de som/sonorizacdo para local aberto e/ou fechado: Mesa de som com 24
inte e quatro) canais, amplificador com poténcia de no minimo 800 WRMS; 6 (seis) caixas
1o |(Vinte e quatro) canais, amplifi potencia inimo S5 ; 6 (seis) caix diria 1 RS 715,54
acusticas de no minimo 400 WRMS cada, com tripé e pedestal tipo girafa para microfone
(poténcia minima 800WRMS).
Microfone de mao sem fio com UHF profissional, com bateria e com pedestal de mesa ou de .
13 [~ m P P didria 5 RS 44,99
chdo, quando necessarios.
14 |Monitor de TV 42" - plasma ou LCD’ entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou pedestal. didria 4 RS 146,66
Flip-chart - cavalete, bloco e pincéis com 50 folhas e, pelo menos, 3 (trés) pincéis atdmicos .
G P P (trés)p didria 2 RS 34,58
nas cores azul, preto e vermelho.
SEGAO Ill - MATERIAL DE APOIO
16 |Caneta esferogréfica; dimensdo: 14,1x1,5x1,0 cm. Tinta azul ou preta. Unidade 130 RS 2,95
17 |Cracha em PVC flexivel, no formato 10 x 15 cm, 4/0 cores, com corddo em nylon. Unidade 130 RS 5,76
Bloco formato A5 (15 cm x 20 cm ) composto de 20 (vinte) folhas brancas ou em papel
18 [ ( ) comp (vinte) pap Unidade | 130 RS 4,58
reciclato.
Prismas para mesa, em acrilico com dimens&es aproximadas de 40 cm x 20 cm x 2 mm .
19 > P P Unidade | 15 RS 1,94
(comprimento, altura e espessura).
SECAO IV - ALIMENTAGAO
20 |[Garrafa de dgua mineral (300ml) em ambiente hoteleiro unidade 400 RS 6,68
Garrafa térmica de café (2 litros), biente hoteleiro, incluind Y iro, )
2 arrafa ermn':a e café (2 litros), em ambiente hoteleiro [nc uin o.ag.ucar em agucareiro unidade 10 RS 30,60
adogante do tipo aspartame ou sucralose em envelopes, xicaras e lixeira.
22 |Coffee break, em ambiente hoteleiro p/pessoa | 260 RS 35,33
23 |Almoco - Buffet - Alimentos e bebidas em ambiente hoteleiro p/pessoa 130 RS 65,82
SECAO V - LOCACAO DE ESPACO FiSICO
Auditdrio com capacidade para 500 pessoas, em ambiente hoteleiro. Layout: (i) 13 mesas
redondas com 10 cadeiras estofadas, fixas, sem bracgos; (ii) mesa para palestrantes; (iii) 4 L.
24 gos; (ij) mesa para p (i) Didria 1 | R$9.922,73

mesas tipo pranchdo de apoio com 4 cadeiras estofadas cada; (iv) disponibilizagdo de
espaco (foyer) para credenciamento, recepgdo e servigco de coffee-break.

Total




ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

(Modalidade da licitagédo e Forma de realizacdo) N° /

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N° OS: Unidade Requisitante:
Data de emissdo: / / Servigo:
Contrato N°: / Processo n°:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo Social: CNPJ:

Endereco:

Telefone: Fax: E-mail

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Servigo Unidade de | Quantidade Valor Valor
Medida Unitario R$ | Global R$

Total

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS

___ DEMAISDETALHAMENTOS |

LOCAL DE REALIZACAO

N° do item Quantidade Endereco Data a ser executado




RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servigo serdo originarios
da classificacdo funcional programatica abaixo especificada:
Unidade Orcamentaria:

Funcéo Programética:

Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Orgamentario:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data

Responsavel pela solicitacdo do servigo Responsavel pela solicitacdo do servigo




ANEXO IV AO TERMO DE REFERENCIA - LISTA DE VERIFICACAO DOS SERVICOS

tde. . ualidade
Item Descricao Unidade soclilz?t:.da ateQndid.a/ (;?:1:'201) guantidadé
consumida (exemplo 2)
Plenamente
» Atendido 1 satisfatdrio 3
SECAO | - RECURSOS HUMANOS o] :Z::Z:Tio 2
Insatisfatdrio 0
1 Coordenador didria 1
2 Recepcionista diaria 2
3 Técnico em informatica didria 1
4 Técnico em sistemas audiovisuais didria 1
SEGAO Il - EQUIPAMENTOS
5 Notebook didria 1
6 Projetor Multimidia tipo datashow diaria 1
7 Dispositivo portatil passador de slides diaria 1
8 No break didria 1
9 Tela de proje¢ao de 200" diaria 1
10 Ponto de internet para o computador da organizagao diaria 1
11 Ponto de Internet banda larga wireless diaria 1
12 Equipamento de som didria 1
13 Microfone de mao sem fio didria 5
14 Monitor de TV 42” diaria 4
15 Flip-chart diaria 2
SEGAO Il - MATERIAL DE APOIO
16 Caneta esferogrifica unidade 130
17 Cracha unidade 130
18 Bloco A5 unidade 130
19 Prismas unidade 15




SECAO IV — ALIMENTACAO
20 Garrafa de dgua mineral unidade 400
21 Garrafa térmica de café unidade 10
22 Coffee break p/pessoa 260
23 Almocgo — alimentos e bebidas p/pessoa 130
SECAO V - LOCAGAO DE ESPACO FiSICO
24 Auditério diaria 1
100% 100%
Indicador

1 — Realizagdo do evento conforme solicitado na ordem de servigo

Item

Descrigao

Finalidade

Garantir que o evento seja realizado conforme solicitado na ordem de
servi¢o, com todos os itens entregues.

Meta a cumprir

Obter pontuagdo igual ou superior a 95 pontos na Lista de Verificacdo do
evento.

Instrumento de Medigcao

Evento, Ordem de Servico, Lista de Verificagao

LiForma de acompanhamento

Acompanhamento por meio de lista de verificacdo prévia, concomitante e
posterior ao evento pela fiscalizagdo técnica.

Mecanismo de célculo

(itens atendidos/itens solicitados) *100 = X

Inicio de Vigéncia

Data da execugado do servico demandado

Faixas de ajuste no pagamento

Serd aplicada glosa equivalente aos valores totais dos servicos ndo
prestados, independentemente do resultado deste indicador.

Sangoes

X<95% = multa a partir de 5% sobre o custo total do contrato.
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